
 

澳門天主教海星中學 - 回歸教育部 

學生請假信 

 

敬愛的班主任________________老師： 

 

    本人是夜______________班______________學生，學號（        ） 

因 _______＿＿＿＿＿___________________________________ 請假。 

請假日期如下：  

口 單日 於＿＿＿＿年＿＿月＿＿＿日 第＿＿＿節 至 第＿＿＿節； 

口 多日 於＿＿＿＿年＿＿月＿＿＿日 至 ＿＿＿＿年＿＿月＿＿日。 

祈 准所請。專此 

謹祝 教安！ 

學生簽署：__＿_____________ 

提交日期：______年___月___日 

班 主 任 欄 

審批意見：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿____ 

簽署：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  日期：＿＿＿＿＿＿＿＿＿____ 

附註： 

病假── 返校當天須提交此請假信，並附上 a.)澳門山頂醫院(包括衛生局) b.)澳門鏡湖

醫院 c.)本校校醫 或 d.)澳門合法註冊醫生所發出之財政局(M7 收據)為證；否

則不接受銷假。 

事假── 務必列明事由，並於請假後五個工作天內提交相關證明。 

若因工作關係未能上課者，務必提交由公司發出當天工作之證明文件。 
 


